Zdasady hospodareni, pravomoc orgdnii ve spravé majetku Odborové organizace PILA Pteni

ZASADY HOSPODAIVI,ENL PRAVOMOC ORGANU
VE SPRAVE MAJETKU
ODBOROVE ORGANIZACE

|. Zasady hospodai‘eni s finanénimi prostiedky

Tyto zasady upravuji hospodateni s finan¢nimi prostfedky Odborové organizace PILA Pteni.

I. Zdroje finan¢nich prostiredki

1) Zakladnim zdrojem pro financovani ¢innosti Odborové organizace jsou c¢lenské
ptispévky vyplyvajici ze Stanov Odboroveé organizace.

2) Dalsimi zdroji mohou piijmy souvisejici s obchodni ¢innosti a vynosy z finan¢nich
vklad Odborové organizace.

3) Finanéni prostiedky slouzi K zabezpeceni ¢innosti a k uspokojovani potieb c¢lend
sdruzenych v Odborové organizaci.

Ucelove se ¢leni:

» na celkovy finan¢ni rozpocet pro financovani ¢innosti
» naucelové fondy dle vlastnich potieb

I1. Ukelové fondy

Odborova organizace vytvaii uc¢elové fondy dle vlastni potieby s tim, Ze tyto se Fidi vlastnimi
statuty fondu, které schvaluje ¢lenska schiize Odborové organizace.

I11. Sestavovani a schvalovani rozpoctu
1) Rozpoctovym obdobim je kalendaini rok.
2) V navaznosti na potieby Odborové organizace sestavuje se v ramci hospodateni
rozpocet, ktery projednava Vybor a predklada jej ke schvaleni ¢lenské schuzi, nejdéle

vSak do konce I. ¢tvrtleti kalendarniho roku, na ktery je rozpocet zpracovan.

3) Do doby schvaleni rozpoétu v bézném roce hospodaii Odborova organizace dle
rozpoétového provizoria, projednaného Vyborem. Provizorium tvoii alikvotni Cast
posledniho schvaleného ro¢niho rozpoctu OS.

4) K navrhu rozpoctu revizor G¢ta stanovisko a predlozi jej Vyboru a ¢lenské schuzi.
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6)
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2)

1)

2)

3)

1)

Rozpocet vychazi vzdy ze zhodnoceni dosavadniho vyvoje hospodaieni a Cerpani
rozpoctu V predchozich letech i v béZném roce a z planu ¢innosti Odborove organizace
na dany rok.

Rozpocet s ptihlédnutim k vysi zdroju obsahuje zpravidla tyto rozpoctové naklady,
resp. vydaje k zajisténi:

» schlizové Cinnosti, Skoleni, ndklad na nakup publikaci, odbornych a odborovych
casopisti, propagace,

hospodaisko-spravnich naklada, resp. vydaji, ndkupu hmotného a nehmotného
majetku, odpisit hmotného a nehmotného majetku, ptilezitostného pohosténi,
péce o Cleny a jejich rodinné prislusniky,

uzavienych dohod o pracovni ¢innosti nebo dohod o provedené praci,

funk¢énich pozitkd uvolnénym a neuvolnénym funkcionafiim,

dani a danovych poplatkd,

rozpocCtove rezervy.
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Piipravu a sestavovani navrhu rozpoétu pro financovani ¢innosti Odborové organizace
fidi jeji predseda.

IV. Rozpoctova rezerva

K operativnimu financovéani nepfedvidanych a mimotadnych nakladd, resp. Vydaja
muze Odborova organizace rozpoctovat rezervu.

Pouziti rozpoctové rezervy je mozné az po vyc€erpani prislusné rozpoctové polozky a
pokud nelze ptedpokladat spory v jiné polozce.

V. Financovani rozpo¢tem nekrytych ¢innosti

Nerozpoctové naklady, resp. vydaje na ¢innost a akce jsou kryty:

a) Usporou V jiné poloZzce rozpoétu /prekrocenim jedné rozpocétové polozky pii
uspote druhé rozpoctové polozky rozpoctu/,
b) cerpanim rozpoctové rezervy.

Ve schvaleném rozpo¢tu nebudou uvadény opravy, vyplyvajici z Uhrad nakladu, resp.
vydaju, kterymi se zvySily nebo snizily jednotlivé polozky. Ptekroceni /nedocerpani/
pfislusné polozky se zdiivodni v dlivodové, resp. vyrocni zprave.

Vznikne-li v priabéhu roku potieba hradit mimoifadné naklady, resp. vydaje, které
nebyly znamy v dob¢ sestavovani rozpoctu a nelze k jejich tihradé pocitat s Usporami
v Cerpani rozpoctu, zauCtuje se mimoiadny nerozpoétovy naklad, resp. vydaj na
ptislusny ucet podle svého ucelu a v ptipade, kdy i k 31. 12. bézného roku nelze je kryt
Z ro¢niho rozpoctu, zactuje se v ramci schodku.

VI. Pouziti finan¢nich prostredkii

Pfi schiizich organt a dalsich akcich se zejména hradi:
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A. Obcerstveni
Pti akcich 1ze poskytnout v ptipadé potieby obcerstveni.

B. Stravovani

— pfi akcich, které zasahuji do doby podéavani n€kterych hlavnich jidel, mtuze
Odborova organizace zabezpecit stravovani G¢astnikd, pficemz se naklady,
resp. vydaje na toto stravovani uréi v ndvaznosti na délku trvani akce podle

druhu jidel, ktera je nutno podat.

— V pribchu stravovani Ize podat i obCerstveni dle bodu 1), ale pouze 1x

denné.

— Pii n¢kolikadennich akcich se stanovi celkovy limit souc¢tem dil¢ich limitd a
skute¢né nédklady, resp. vydaje se posuzuji ve vztahu k celkovému limitu na

stravovani,

— pti akcich nelze podévat a z odborovych financnich prostfedk hradit
alkoholické napoje. Pokud je zajistovano stravovani, lze k hlavnimu jidlu
/obéd, vecete/ podat v ramci stanovenych limiti jeden alkoholicky napoj

Ipivol.

C. Jizdné

Nahrady jizdnich vydaji pti akcich a jednanich Odborové organizace:

— Jizdné vefejnym hromadnym prostiedkem, vcéetné MHD na zakladé

predloZenych jizdenek,

—  Pfi pouziti soukromého vozidla pfislusi nahrada v pausalni vysi za skute¢né
ujeté kilometry. Pausalni vySe nahrady stanovuji Limity hospodafeni.

Nahrada ve stejné vysi prislusi i pro cestu zpét.

D. Néhradu za ubytovani

Po pifedchozim schvéleni Vyborem a piedlozeni prokdzanych vydaju za
ubytovani v ptipadg, Ze potadajici nezabezpeci hromadné ubytovani.

E. Ostatni naklady, resp.Vydaje

— Néaklady, resp. vydaje na technické zabezpeceni akce /napf. pronajem salu,
vyzdoba, ozvuéeni, stenograficky zaznam apod./ se hradi na zakladé

vystavené faktury dodavatelem,

— Nakup knih, publikaci, brozur, ptirucek, casopisi, novin apod., potiebnych
pro odbornou a odborovou praci do vyse rozpoctovych nakladd, resp. vydajt.

— Soucasti nakladi, resp. vydajt jsou dale zejména:

= néhrady mezd /refundace/ a funk¢ni pozitky véetné dohod o pracovni

¢innosti a dohod 0 provedené praci,

= néklady, resp. vydaje na zabezpeCeni péfe o Cleny a jejich rodinné

pfislusniky,

» hospodaisko-spravni naklady, resp. vydaje, tj. vydaje spojené s fizenim,
spravou a ¢innosti funkcionaii a ¢leni — mezi né patii i hmotny a

nehmotny majetek,
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= dan¢ a danové poplatky.

VI1. Pravomoci p¥i rozhodovani o hospodaieni s finanénimi prostiedky

Z&kladni pravomoc Vv otazkach hospodafeni s odborovym majetkem piislusi volenym
odborovym organim. Tyto pravomoci jsou vymezeny takto:

1)  Predseda:

a) Odpovida za spravné a fadné kolektivni vyjednavani a rozhodovani v otazkach
hospodateni s finan¢nimi prostredky. S funkei pfedsedy souvisi i pravomoc a
zodpovédnost v konkrétnim uskutecniovani hospodaisko-financni agendy.

b) V této souvislosti predseda:

spolu s hospodafem, piipadné jinymi povéfenymi ¢Eleny Vyboru, ma
dispozi¢ni opravnéni k penéznim prostfedkim ulozenym na uctu v
penéznim Ustavu.

podepisuje ptikazy k thradam z bézného z bézného Gcétu a z pokladny.
odpovidd za taddné wvedeni hospodaisko-finanéni agendy, prubézné
kontroluje a ovéiuje jeji stav a troven.

2)  Hospodaf:

a)
b)

Funkci hospodaie vykonava fadné zvoleny ¢len Vyboru.

Hospodat:

odpovida za spravu financ¢nich prostfedki, hmotného a nehmotného
majetku.

zabezpecuje zuCtovani Clenskych piispévka.

spolupodepisuje finan¢ni operace, a to jak z bézného Uctu, tak pokladny.
dba na spravnost Gcetnich dokladi.

ve spolupraci s ostatnimi ¢leny Vyboru pfipravuje rozpocet.

fadné¢ vede ucletnictvi a evidenci v souladu se zdkonem o Ucetnictvi
(€.563/1991Sb.)

vyhotovuje vykazy o hospodateni pro potieby Odborové organizace.

dba, aby vSechny tudaje o finan¢nich prostiedcich byly v souladu se
Zasadami hospodareni a byly uskute¢iiovany podle schvaleného rozpoctu.
dba na spravné a v¢asné plnéni povinnosti vii¢i organiim statni spravy.
Zastupuje piedsedu za podminek a vrozsahu dle Stanov odborové
organizace.

3)  Dalsi pravomoci funkcionaia

a) Jménem Odborove organizace se pii objednavani sluzeb, zbozi apod., pfi
zadavani praci, pii uzavirani dohod o provedené praci vzdy zavazuje piedseda.
Cerpani finanénich prostfedkd u vydaji schvilenych v rozpoétu globalni
¢astkou, eventudlné jmenovité schvalenych v rozpoctu, ndkup hmotného a

b)

nehmotného dlouhodobého majetku véetné drobného, vytazeni, ptip. odprode;j
nepotfebného a neupotiebitelného hmotného a nehmotného dlouhodobého
majetku v¢etné drobného schvaluje jménem Odboroveé organizace vzdy Vybor.

Dispozi¢ni pravo s finanénimi prostfedky na bézném uctu ma piedseda,

mistopfedseda, hospodaf.
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4) 0O néakladech, resp. vydajich nad stanovenou vy$i v pravomocich v ramci rozpoctu
rozhoduje Vybor a ¢lenska schiize Odborové organizace.

VI11. Pokladni operace

1) Odborova organizace ma pouze jednu pokladnu.

2) Pokladni hotovost spravuje hospodafr, ktery ma za svéfené financ¢ni prostiedky
odpovédnost.

3) Pii provadéni pokladnich operaci ma hospodar tyto povinnosti:

odvadét nadlimitni hotovost na bézny ucet u penézniho tstavu. Limit pokladni
hotovosti ¢ini 5.000K¢.

inventarizovat pravidelné¢ pokladni hotovost, a to ke kazdému ukoncenému
kalendainimu ctvrtleti.

kontrolovat provadéni a dokumentaci pokladnich operaci.

kontrolovat uplnost dokladi pro pokladni operace, tzn. pii akcich, dolozeni
presencni listiny, uctenky musi byt pritkazné (datum, ¢astka, pfedmét, podpis,
razitko prodejce). Piijmové a vydajové doklady musi byt fadné oznaceny a
ocislovany.

hospodarem nemuze byt nezletila osoba.

vést pokladni knihu (penézni denik), vykazovat v ni zlstatek hotovosti a tento
odsouhlasovat se skute¢nym stavem v pokladné; piipadny schodek zaznamenat
a napsat protokol o divodu vzniku schodku a navrh feSeni, ndpravy a srovnani
v ucetnictvi.

IX. Uéetnictvi

1) Ugetnim obdobim je kalendaini rok.

2) Ucetnictvi se vede jako celek, uplné, pritkkaznym zptisobem a spravné tak, aby vérné
zobrazovalo skutecnosti, které jsou jeho pfedmétem /viz Zakon €.563/1991 Sb. o
ucetnictvi v platném znéni/.

3) Odborova organizace:

a)

b)

uctuje v soustavé jednoduchého ucetnictvi podle Zakona ¢.563/1991 Sb., o
ucetnictvi v platném znéni,

zpracovava

rocni ucetni zavérku hospodareni s tim, Ze sestavuje:

— prtehled o pfijmech a vydajich k 31. 12. kalendéiniho roku,
— prehled o majetku a zavazcich k 31. 12. kalendainiho roku,
— vyrocni zpravu k 31.12. kalendafniho roku,
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4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

Zavérku hospodatfeni k 31. 12. kalendainiho roku projednava Vybor stim, ze je
predkladana ke schvaleni ¢lenské schiizi za cely kalendaini rok nejdéle do konce 1.
Ctvrtleti nésledujiciho roku.

Duvodova /vyro¢ni/ zprava k zavérce hospodaieni obsahuje porovnani vysledku
hospodareni s rozpoctem a vysvétleni pfiCiny zjiSténého vyvoje a stavu hospodareni.

Povinna ptiloha k zavérce hospodaieni za kalendaini rok obsahuje nalezitosti v souladu
se Zakonem €.563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni.

Ugetnictvi je vedeno pomoci vypoéetni techniky.

Revizni komise /revizor uctd sestavuje k zavérce hospodaieni stanovisko, které
predklada Vyboru a ¢lenské schizi.

X. Ucetni operace

Udetni operace se provadi na zakladé Gdetnich dokladé. Ucetni operace provadi
hospodaft, ktery ma za provedené operace odpovédnost.

Ucetni doklad ma tyto naleZitosti:

- oznaceni ucetniho dokladu, nevyplyva-li z jeho obsahu alespon neptimo, zZe jde o
ucetni doklad.

- popis obsahu ucetniho pfipadu a oznaceni jeho ucastnikd, véetné ptislusnych ptiloh.

- penézni ¢astku nebo udaj o mnoZstvi a cené.

- datum vyhotoveni t€¢etniho dokladu.

- datum uskute¢néni ti¢etniho dokladu.

- podpis osoby odpovédné za finan¢ni operaci.

XI. Archivace uéetnich doklada

Archivace dokumentace o hospodafteni se fidi Zakonem ¢.563/1991 Sb., o Gcetnictvi v platném

znéni.

1)

2)

XIl. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolu hospodafteni s finan¢nimi prostfedky provadi Revizni komise nebo Revizor
uctu.

Clenska schiize stanovuje Limity pro pouZiti finan¢nich prosttedki pro:

- Obcerstveni

- Stravovani

- Naklady na péce o ¢leny a jejich rodinné ptislusniky
- Ostatni vydaje
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3) Limity pro pouziti finanénich prosttedki jsou nedilnou soucasti Zasad hospodaieni
s finan¢nimi prosttedky.

4) Zasady hospodaieni s finan¢nimi prostfedky vstupuji v platnost schvalenim ¢lenskou
schizi.
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I1. Zasady hospodareni s odborovym majetkem

Tyto zasady upravuji hospodareni s odborovym majetkem Odborové organizace PILA Pteni.

I. Pfedmét pravni upravy

Odborovy majetek Odborové organizace tvori:

a) nehmotny movity majetek
b) hmotny movity majetek
c) finan¢ni majetek véetné prav a zavazkl /dale jen majetek/.

I1. Nabyvani a pifevod majetku
1) Odborova organizace samostatné hospodaii s majetkem ve svém vlastnictvi.
2) Odborova organizace je opravnéna se ziskanym majetkem nakladat a vstupovat do
smluvnich vztaha s jinymi fyzickymi a pravnickymi osobami /pravnické osoby
vymezuje 8118 — 488 a 83025, §3041 — 3053 nového obcanského zakoniku/.

3) Nakladani s majetkem se #idi dle Pravomoci funkcionait Vyboru dle ¢lanku VII.
Zasad hospodareni.

I11. Evidence majetku

Odborova organizace, tj. vlastnik, ma v evidenci:

a) unehmotného movitého majetku

- dlouhodoby nehmotny movity majetek - inventarni soupis na inventariza¢nich
kartach,
- drobny dlouhodoby nehmotny movity majetek - inventarni soupis,

/doba pouZzitelnosti delsi nez 1 rok a pofizovaci
cena dle rozhodnuti Odborové organizace/

b) uhmotného movitého majetku

- dlouhodoby hmotny movity majetek - inventarni soupis na inventariza¢nich
kartach,
- drobny dlouhodoby hmotny movity majetek - inventarni soupis,
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/doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok a potizovaci
cena dle rozhodnuti Odborové organizace/

c) uostatniho drobného nehmotného movitého a drobného hmotného movitého majetku

/doba pouzitelnosti krats$i nez 1 rok a pofizovaci cena dle rozhodnuti Odborové organizace/

- evidence.

IV. Odpovédnost za hospodareni s majetkem

1) Odborova organizace ma ke svému majetku samostatnou majetkopravni odpovédnost
podle ptislusnych pravnich predpisu.

2) Odpovédnost za majetek Odborové organizace je stanovena v ¢lanku VII. Zasad
hospodareni.

3) Povinnost kontrolovat dodrzovani téchto Zasad ma Revizni komise nebo Revizor ucti
Odborové organizace.

VII. Zavéreéna ustanoveni

Zasady hospodaieni s odborovym majetkem vstupuji v platnost schvalenim ¢lenskou schtizi.



